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Absenzen- und Disziplinarreglement der BWS Bilach

Grundlage fiir das Disziplinarwesen ist das kantonale Disziplinarreglement Berufsvorbereitungsjahr vom 5. Mérz
2015 der Bildungsdirektion des Kantons Zirich, Stand 1. Januar 2019 mit Giiltigkeit fir Lernende ab Schuljahr
2020/21.

Ferien, Urlaub und Absenzen

1. Ferien

Ferien und weitere schulfreie Tage der BWS Bilach richten sich in der Regel nach dem Ferienplan der Sekundar-
schule Bilach.

2. Voraussehbare Absenzen, Dispensation vom Unterricht (Urlaub)

2.1 Absenzen bis zu einem Tag

Termine fur Vorstellungsgespréiche, Einschreiben an der Berufsfachschule, Arzt- und Zahnarztbesuche, Mofaprifungen
usw. sollen, wenn immer méglich, in die Freizeit oder auf Randstunden gelegt werden.

Dispensationsgesuche fur voraussehbare Absenzen sind mindestens 2 Tage vor dem benétigten Entscheid der
Klassenlehrperson schrifilich und unterzeichnet, unter Angabe des Dispensationsgrundes inkl. entsprechender
Beilagen zur abschliessenden Behandlung, einzureichen. Bei den tbrigen Absenzen sind Dispensationsgesuche
unverziglich, d.h. sobald es die Umsttinde erlauben, einzureichen. Das Enfschuldigen und Sankfionieren von Ab-
senzen, fur die nach Ablauf der Frist ein Urlaubsgesuch eingereicht wird, liegt im Ermessen der Klassenlehrperson.

Der versdumte Schulstoff muss von den Lernenden ohne Aufforderung, gegebenenfalls in Absprache mit den Lehr-
personen, nachgearbeitet werden. Die Aufiréige und Hausaufgaben sind in der Regel im Extranet veroffentlicht.

2.2 Mehrtéagige Absenzen

Dispensationen vom Unterricht werden gewdhrt fir voraussehbare Absenzen wie Berufsprakiika (Schnupperlehren),
besondere Familienereignisse geméiss OR, akfive Teilnahme an bedeutenden kulturellen und sportlichen Anléssen
(ausserschulische Jugendarbeit, Trainingslager usw.) oder Teilnahme an religidsen oder konfessionellen Anlassen
(Konfirmationslager, Bayram usw.). Voraussehbare Absenzen aus anderen Grinden sind in der Regel zu kompen-
sieren.

Dispensationsgesuche fir voraussehbare Absenzen sind mindestens 14 Tage vor dem benétigten Entscheid der
Klassenlehrperson schriftlich und unterzeichnet, unter Angabe des Dispensationsgrundes inkl. entsprechender Bei-
lagen, einzureichen. Bei den ibrigen Absenzen sind Dispensationsgesuche unverziglich, d.h., sobald es die Um-
stande erlauben, einzureichen. Die Klassenlehrperson leitet das Gesuch mit ihrem Antrag via Angebotsleitung ans
Rekforat zur abschliessenden Beurteilung weiter. Das Entschuldigen und Sanktionieren von Absenzen, fur die nach
Ablauf der Frist ein Urlaubsgesuch eingereicht wird, liegt im Ermessen der Klassenlehrperson in Ricksprache mit der An-
gebotsleitung bzw. dem Rektorat.

Fur Berufsprakiika {Schnupperlehren) ist in der Regel kein Dispensationsgesuch einzureichen, da diese durch die
lernenden im Berufswahliagebuch des Exiranets der BWS Bilach zu erfassen und durch die Klassenlehrperson zu ge-
nehmigen sind.

Der versdumte Schulstoff muss von den lernenden ohne Aufforderung, gegebenenfalls in Absprache mit den Lehr-
personen, nachgearbeitet werden. Die Aufirége und Hausaufgaben sind in der Regel im Extranet versffentlicht.
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2.3 Jokertage

Jede/jeder Lernende erhdlt bei mindestens 95% Présenzzeit (Anwesenheit] einen Jokertag zugesprochen, wel-
cher zu den Absenzen gerechnet wird.

Im 1. bis 3. Quartal wird jeweils pro Klasse eine lemende/ein Lemender des Quartals bestimmt. Als Anerkennung
ihrer Leistung erhalten sie je einen Jokertag LdQ, welcher nicht zu den Absenzen gerechnet wird.

Bei einem Jokertag handelt es sich um ein Ferienguthaben von einem Tag oder Halblag, welcher die/der Lernende
frihestens ab den Herbstferien wishrend des BVJ-Schuljahres beanspruchen darf. Der Jokertag wird nach Einreichen
eines Urlaubsgesuchs mit der Begrindung «Jokertag» oder «Jokertag LdQ» und in Ricksprache mit der Klassenlehr-
person bewilligt. Jeder bezogene Jokertag gilt als ganzer Tag, auch wenn an jenem Tag der Unterricht nur wiih-
rend eines Halbtags statifindet oder nur ein halber Tag bezogen wird. Das Genehmigen eines Jokertages, fir den
nach Ablauf der Frist ein Gesuch eingereicht wird, liegt im Ermessen der Klassenlehrperson.

Bei besonderen Schulanlassen wie beispielsweise Besuchstag, Unterrichtsblock «Persénliches Vorhaben» oder
Diplomwoche kénnen keine Jokertage bezogen werden.

Der versdumte Schulstoff muss von den Lernenden ohne Aufforderung, gegebenenfalls in Absprache mit den Lehr-
personen, nachgearbeitet werden. Die Aufiréige und Hausaufgaben sind in der Regel im Exiranet veréffentlicht.

3. Absenzen infolge Krankheit oder Unfall

Wer infolge Krankheit oder Unfall die Schule nicht besuchen kann, hat dies unter Angabe der voraussichilichen
Dauer der Absenz dem Schulsekretariat oder der Klassenlehrperson der BWS Bilach unverziglich, im Krankheits-
fall spatestens vor Unterrichtsbeginn, telefonisch unter 044 872 90 70 oder persanlich mitzuteilen. SMS und E-Mails
der gesetzlichen Vertretung/der Eltern {E-Mail: info@bws.ch) werden im Gegensatz zu denjenigen der lemenden,
als Abmeldung akzeptiert.

Samfliche Absenzen sind durch die lemende,/den Lermenden zu entschuldigen. Entschuldigungsgesuche sind in
der Regel am Wiedereintrittstag, spétestens aber nach 5 Schultagen, der Klassenlehrperson schrifflich und unter-
zeichnet, mit Angabe des Entschuldigungsgrundes inkl. entsprechender Beilagen zur Beurteilung einzureichen. Das
Entschuldigen und Sanktionieren von Absenzen, fir die spater als nach den vorgesehenen 5 Schultagen, jedoch
innerhalb von 30 Kalendertagen nach Ende der Absenz, ein Entschuldigungsschreiben nachgereicht wird, liegt im
Ermessen der Klassenlehrperson. Nach dieser Frist gelten die Absenzen als unentschuldigt.

Spdtestens ab dem 3. Krankheitstag ist ein emeutes Abmelden notwendig. Nach Abwesenheiten von 5 Schultagen
oder langer ist ein drztliches Zeugnis wegen Krankheit oder Unfall vorzulegen. Bei héufigen, sich wiederholenden
Absenzen kann unabhdngig von deren Dauer ein drziliches Zeugnis eingefordert werden. Im Fall einer krankheits-
bedingten Absenz direkt vorausgehend oder direkt anschliessend an Ferien ist in jedem Fall ein arziliches Zeugnis
beizubringen. Bestehen begrindete Zweifel an der Richtigkeit des arztlichen Zeugnisses, kann die BWS Bilach
eine Untersuchung bei einem von ihr bezeichneten Vertravensarzt anordnen.

Der versdumte Schulstoff muss von den Lernenden ohne Aufforderung, gegebenenfalls in Absprache mit den Lehr-
personen, nachgearbeitet werden. Die Aufirédge und Hausaufgaben sind in der Regel im Extranet versffentlicht.

4. Unentschuldigte Absenzen

Als unentschuldigte Absenzen gelten

A Abmeldungen nach Unterrichtsbeginn

A von der lemenden/vom Lemenden selbst verursachte Verspétungen von dber 10 Minuten. Das Verfahren mit
wiederholt selbstverursachten Verspatungen, auch von weniger als 10 Minuten, liegt im Ermessen der (Klassen)
Lehrperson.

A verpasste Leklionen

Unentschuldigte Absenzen kénnen in Ricksprache mit der Klassenlehrperson innerhalb von 30 Kalendertagen nach-
geholt werden.
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5. Eintrag der Absenzen im Zeugnis

Die Summe der verséumten, enfschuldigten Lekfionen (mit Ausnahme der im Zusammenhang mit der Berufswahl und
lehrstellensuche stehenden Dispensationen sowie des Jokertags LdQ) wird im Zeugnis als entschuldigte, die Summe
der unentschuldigten Lekfionen als unentschuldigte Absenzen vermerkt.

Disziplinarwesen

1. Disziplinarmassnahmen

Halt sich eine Llernende/ein Lernender nicht an die giligen allgemeinen Geschdftsbedingungen fir das Berufsvor-
bereitungsjahr (BV]] der Berufswahlschule Bilach inkl. Hausordnung und Benutzerordnung ICT der BWS Bilach
oder schadet offensichtlich Mitlernenden, Mitarbeitenden und der Schule (nachfolgend als Verstésse bezeichnet),
gelangen die nachfolgenden Disziplinarmassnahmen zur Anwendung.

Crundsatzlich erfolgt bei Verstéssen ein Eintrag in der Datenbank SimSys (Extranet] entsprechend den 12 Haupt-
kategorien der tberfachlichen Kompetenzen (UFK] im Zeugnis durch die Lehrperson. Von sémtlichen unterrichten-
den Lehrpersonen oder dem Rekforat kénnen sowohl positive wie auch negative Eintrage getatigh werden. Ergén-
zend kann zwischen Klassenlehrperson und der/dem lemenden als padagogische Massnahme eine Vereinba-
rung mit terminierten Zielen getroffen werden.

Bei Verstdssen konnen neben dem Erteilen einer Strafarbeit, der Wegweisung aus der Unterrichtsstunde
und/oder dem Aufbieten zur unterrichtsfreien Zeit durch Lehrperson oder Rektorat, in der Regel abgestuft nach
Schwere des Verstosses und Verschuldens, zusdtzlich folgende Massnahmen ergriffen werden:

1. Mindlicher Verweis der/des Llemenden mit schrifilicher Bestétigung an die gesetzliche Vertretung/die El-
tern durch die Angebotsleitung auf Antrag der Klassenlehrperson und der bezeichneten Parallellehrperson.

2. Schriftlicher Verweis der/des Lernenden mit Brief an die gesetzliche Verfretung/die Eltern. Es kann eine Busse
von hochstens CHF 50 erhoben werden. Unabhéngig vom Aussprechen einer Busse kann eine Staatsgebihr
von héchstens CHF 100 zuziglich Schreibgebihren (geméss der Gebithrenordnung fir die Verwaltungsbehér-
den) erhoben werden.

Der Verweis wird auf Antrag der Klassenlehrperson und der bezeichneten Parallellehrperson durch das Rektorat
in Rucksprache mit der Angebotsleitung ausgestellt.

3. Schriftlicher Verweis mit Androhung des Ausschlusses der/des lemenden aus der BWS Bilach mit Brief
an die gesetzliche Vertretung/die Eltern. Es kann eine Busse von hachstens CHF 200 erhoben werden. Unab-
hangig vom Aussprechen einer Busse kann eine Staatsgebihr von héchstens CHF 100 zuziglich Schreibge-
bihren (gemdss der Gebuhrenordnung fir die Verwaltungsbehsrden) erhoben werden.

Der Verweis wird auf Antrag der Klassenlehrperson und der bezeichneten Parallellehrperson durch das Rektorat
in Rucksprache mit der Angebotsleitung ausgestellt.

4. Ausschluss der/des lemenden aus der Schule mit Brief an die gesetzliche Vertretung/die Eltern per Beschluss
des Rektorats, basierend auf den bereits getroffenen Disziplinarmassnahmen, insbesondere des Ultimatums des
schrifflichen Verweises. Die zustindige Schulbehérde wird von der BWS Bilach schriftlich benachrichtigt. Das
Schulgeld fir das laufende Semester bleibt geschuldet. Fin Anrecht auf ein ordentliches Zeugnis besteht nicht.

Als besonders schwerwiegende Verstésse gelten u.a. Mobbing, Drohungen, Gewalt oder Alkohol- und Drogen-
konsum.
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2. Spezialsetting

Im Einzelfall kann mit (schwierigen) Lernenden, bei Aussicht auf Erfolg, auf Vorschlag des Rektorats und in Riick-
sprache mit der geselzlichen Vertretung/den Eltern ein Spezialsetting getroffen werden, um einen Schulabbruch
oder einen Schulausschluss zu verhindern und somit das erfolgreiche Absolvieren des Berufsvorbereitungsjahres
zu gewahrleisten. Ein Spezialsetting kann beispielsweise sein: ein Tag Unterricht in der Regelklasse in den Kernfa-
chern und vier Tage Prakiikum in einem Belrieb, vorzugsweise im zukinftigen Lehrbetrieb.

3. Entlassung aus der Schule (Austritt, Ausschluss)

Fin vorzeitiger Austritt aus der Schule kann nur im Einvernehmen mit dem Rektorat der BWS Bilach erfolgen. Ein
begrindetes, schriffliches Austritisgesuch der gesetzlichen Vertretung,/der Eliern sowie ein Austrittsgesprach mit
dem Rektorat sind unabdingbar. Solange dem Rektorat kein schrifiliches Austrittsschreiben vorliegt, gilt die/der
Jugendliche als Lernende/lemender der BWS Biilach.

Die zusténdige Schulbehdrde wird vom Austritt oder Ausschluss von der BWS Bilach schrifilich in Kenninis gesetzt.
Das Schulgeld fiir das laufende Semester wird nicht zuriickerstattet.

Es besteht lediglich ein Anrecht auf eine Schulbestétigung, jedoch nicht auf ein ordentliches Zeugnis.

A

Christian Albrecht
Rektor BWS Bilach

Bilach, 01.01.2020
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